PATVIRTINTA

Biudzetinés jstaigos Klaipédos miesto Seimos ir
vaiko gerovés centro direktoriaus 2020 m.
gruodzio 28 d. jsakymu Nr. TV1-51

BIUDZETINES JSTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO SEIMOS IR VAIKO GEROVES
CENTRO TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO IR NETARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. BiudZetinés jstaigos Klaipédos miesto Seimos ir vaiko gerovés centro (toliau — Centras)
tarnybinio lengvojo automobilio ir netarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms taisyklés (toliau vadinama — taisyklés) nustato Centro tarnybinio lengvojo automobilio
naudojimo, saugojimo, Zymgéjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontrolés, degaly
apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe
uz $iy taisykliy pazeidima.

2. Sios taisyklés privalomos visiems Centro darbuotojams (toliau — darbuotojai).

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centrui teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj Centro
darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Netarnybinis lengvasis automobilis — Centro darbuotojo teisétu pagrindu valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly
jsigijimo islaidoms padengti.

II. TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

4. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju ar be jo gali naudotis kiekvienas Centro
darbuotojas tik tarnybos reikméms.

5. Centro direktorius, prireikus, tarnybiniu lengvuoju automobilius tarnybos reikméms gali
leisti, jformings jsakymu, pasinaudoti ir kitiems Centro darbuotojams, turintiems vairuotojo
pazyméjimg ir ne maZesnj nei 1 mety vairavimo stazg. Siuo atveju tarnybinio lengvojo automobilio
perdavimas jforminamas perdavimo-priémimo aktu (1 priedas). Darbuotojui isduodami kelionés
lapai, kuriuos jis privalo pildyti.

6. Centro darbuotojas, vykstantis Centro tarnybiniu lengvuoju automobiliu be vairuotojo
kelionés lape pats jraSo kelionés marSrutg, iSvykimo ir grjzimo laikg, pravaziuotus kilometrus,
pirkto kuro kvito Nr. bei kuro kiekj ir pasiraso.

7. Centro darbuotojai, vykdami Centro tarnybiniu lengvuoju automobiliu tarnybos
reikméms, iSskyrus Pagalbos vaikams padalinio darbuotojus, kai vykstama su vaikais, su
vairuotoju:

7.1. Klaipédos miesto ir Klaipédos rajono teritorijoje — zodZiu sudering su Centro
direktoriumi;

7.2. uz Klaipédos rajono teritorijos — teikia prasyma ir Centro direktorius jformina jsakymu.

8. Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas Centro
tarnybinis lengvasis automobilis (ar tvarkingas spidometras ar degaly sunaudojimas atitinka
nustatytgsias normas ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriui.

9. Kelionés lapus isduoda direktoriaus pavaduotojas bendriesiems ir dkio reikalams
kiekvienos savaités pirmg darbo diena.

10. Vairuotojas kiekvieng darbo dieng pildo kelionés lape vaziavimo marsrutus, iSvykimo ir
grizimo laika, pravaziuotus kilometrus, pirkto kuro kvito Nr. bei kuro kiekj, o baiges darbg,



kelionés lape pasiraso.

11. Darbuotojas, paémes tarnybinj lengvaji automobilj naudoti, yra atsakingas uz ji nuo
priemimo iki perdavimo momento. Nuo tarnybinio lengvojo automobilio priémimo momento
darbuotojas privalo vadovautis Keliy eismo taisyklémis, Siomis taisyklémis ir kitais teisés aktais.

12. Darbuotojas turi nedelsdamas informuoti direktoriaus pavaduotojg bendriesiems ir @ikio
reikalams apie bet kokius tarnybinio lengvojo automobilio techninius gedimus ar kitokius darbo
sutrikimus.

13. Negalima leisti vairuoti tarnybinio lengvojo automobilio ne Centro darbuotojams.
Tarnybinio lengvojo automobilio negalima naudoti asmeniniams tikslams. Tarnybinio lengvojo
automobilio negalima gadinti, jis turi buti eksploatuojamas ripestingai, laikantis eksploatavimo
reikalavimy.

14. Ivykus tarnybinio lengvojo automobilio vagystei ar vagystei i§ tarnybinio lengvojo
automobilio, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj lengvajj automobilj, jj vairaves darbuotojas
nedelsdamas apie tai turi pranesti direktoriaus pavaduotojui bendriesiems ir tikio reikalams.

15. Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems ir tkio reikalams ne véliau nei per 2 darbo
dienas turi pranesti apie draudiminj jvykj draudimo bendrovei, kurioje apdraustas Centro tarnybinis
lengvasis automobilis ir jvykdyti visus draudiko reikalavimus.

16. Darbuotojas, pastebéjes tarnybinio lengvojo automobilio gedimus, kurie gali kelti
grésme eismo saugumui, praradus tarnybinio lengvojo automobilio dokumentus arba raktus, privalo
nedelsdamas apie tai pranesti direktoriaus pavaduotojui bendriesiems ir tikio reikalams.

1. TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SAUGOJIMAS

17. Centro tarnybinis lengvasis automobilis po darbo, poilsio, $ven¢iy dienomis, vairuotojo
atostogy, ligos laikotarpiu laikomas Centro Pagalbos vaikams padalinio kieme, adresu Debreceno g.
48, Klaipédoje, iSskyrus tuos atvejus, kai tarnybiniu lengvuoju automobiliu vykstama |
komandiruotg.

18. Paliekant Centro tarnybinj lengvajj automobilj ne Pagalbos vaikams padalinio Kieme,
vairuotojas ar Centro darbuotojas, kuriam Centro direktoriaus jsakymu buvo priskirta vairuoti
transporto priemone tarnybos reikalams, registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg
privaloma uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jjungti apsaugos sistemg ir
uzrakinti tarnybinj lengvajj automobilj.

IV. DEGALU APSKAITA

19. Centro tarnybinio lengvojo automobilio degaly suvartojimo normas ziemos ir vasaros
sezonams jsakymu nustato Centro direktorius.

20. Degaly normy virsijimo i$laidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kaltg,
padengia nustatytgsias degaly normas virsijes darbuotojas.

21. Degalai | tarnybinj lengvajj automobilj pilami tik degalinéje, su kuria yra sudaryta
pirkimo-pardavimo sutartis.

22. Isipylus kuro su magnetine degaly pirkimo kortele, kuro pirkimo kvitus atiduoti
nevéliau kaip kitg darbo dieng direktoriaus pavaduotojui bendriesiems ir tikio reikalams.

23. Tarnybinio lengvojo automobilio sunaudojami degalai nurasomi kiekvieng ménesj
pagal patvirtintg Klaipédos miesto savivaldybés administracijos apskaitos vadovo 6 priedo 4 priedo
forma.

24. Esant butinumui, vairuotojas gali pateikti motyvuota tarnybinj praneSimg dél kuro
normos neatitikimo (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir panasiai). Gaves tokj tarnybinj
praneSimg Centro direktorius jsakymu sudaro Degaly sunaudojimo normy nustatymo komisija,
kuri patikrina tarnybinio lengvojo automobilio kuro norma atlikus kontrolinj vaziavima.



V. AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

25. Tarnybinis lengvasis automobilis, privalo buti pazymétas — nurodytas jstaigos
pavadinimas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

26. Uz tarnybinio lengvojo automobilio techninés biklés kontrole atsakingas Centro
direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas.

27. Uz tarnybinio lengvojo automobilio kasdieng ir perioding techning prieziirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas.

28. Darbuotojams neleidziama savarankiskai Salinti automobilio gedimy. Pranes¢s
direktoriaus pavaduotojui bendriesiems ir tikio reikalams, Kreipiasi j autoservisa.

29. Tarnybinio lengvojo automobilio techninis aptarnavimas turi bati atlickamas pagal
gamyklos-gamintojo nurodytg periodiskuma.

30. Tarnybinio lengvojo automobilio remonto poreikj pateikia vairuotojas direktoriaus
pavaduotojui bendriesiems ir Gkio reikalams.

31. Tarnybinio lengvojo automobilio padangos yra kei¢iamos:

31.1. vasarines padangas j ziemines iki lapkri¢io 10 d.;

31.2. Ziemines padangas ] vasarines nuo balandzio 1 d.

32. Tarnybinio lengvojo automobilio (privalomajj draudimg ir KASKO draudimg) ir
privalomagjg techning apziiirg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas
darbuotojas.

V1. NETARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS
REIKMEMS

33. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms,
jstaigos vadovui pateikia prasyma leisti naudoti netarnybinj lengvaji automobilj tarnybos reikméms
ir kompensuoti degaly jsigijimo iSlaidas (2 priedas).

34. Leidimas naudoti netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms jforminamas
Centro direktoriaus jsakymu, sudaroma automobilio panaudos sutartis.

35. Darbuotojai naudojantys netarnybinj lengvajj automobilj tarnybos reikméms pildo
kelionés lapa, pateikia kuro pylimo kvitg. Apmokéjimui uz kurg yra pildomas avansy apyskaitos
dokumentas.

VIil. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
36. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

37. Direktoriaus pavaduotojas bendriesiems ir tikio reikalams kontroliuoja, kaip laikomasi
taisykliy reikalavimy. Apie pazeidimus informuoja Centro direktoriy.




Biudzetinés jstaigos Klaipédos miesto Seimos
ir vaiko gerovés centro tarnybinio lengvojo
automobilio ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms

taisykliy
1 priedas

BIUDZETINES JSTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO SEIMOS IR VAIKO GEROVES
CENTRO TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO

AKTAS
20 m. d.

Klaipéd
(sﬂ%nll)oev_lga)

AS, Dbiudzetinés jstaigos Klaipédos miesto Seimos ir vaiko

geroves  centro

(padalinys, skyrius, pareigos vardas, pavardé,)

perduodu techniskai ir vizualiai tvarkingg tarnybinj lengvajj automobilj

(marke, modelis, valstybinis numeris)

kurio spidometro rodmenys km, degaly likutis bake l,

Istaigos

(padalinys, skyrius, pareigos, vardas, pavard¢)

Perdavé: Priémé:

(vardas, pavard¢) (vardas, pavarde)

(parasas) (parasas)

SUDERINTA:

(pareigos, vardas, pavarde, parasas)




Biudzetinés jstaigos Klaipédos miesto Seimos
ir vaiko gerovés centro tarnybinio lengvojo
automobilio ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms
taisykliy

2 priedas

(Vardas, Pavardé)
B] Klaipédos miesto Seimos ir vaiko gerovés centro
(padalinio pavadinimas)
(skyriaus pavadinimas)

(pareigy pavadinimas)

PRASYMAS .
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] LENGVAJ] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS
IR KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

Klaipéda
(Suraﬁymo vieta)
AS, ,

(vardas, pavarde)

praSau Jasy leisti tarnybos reikméms, marsrutu

naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, variklio darbinis taris)

pagaminta m., valstybinis numeris

(naudojami degalai ), registruota V] ,,Regitra“
(degaly tipas)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota)

ir kompensuoti degaly jsigijimo i$laidas.

PRIDEDAMA:

1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Vairuotojo pazymeéjimo kopija.

3. Kita

(nurodyti)

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavard¢)




